
ด่วนท่ีสุด
ท่ี อต ๐๐๒๓.๕/ว 3 ๘ 3 ๙ ศาลากลางจังหวัดอุตรดิตถ์ 

ถนนประซานิมิตรอต ๕๓๐๐๐
๒ 9  เมษายน ๒๕๖๖

เรื่อง การลงนามถอนเงินฝากธนาคารซององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
เรียน นายอำเภอทุกอำเภอ นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดอุตรดิตถ์ และนายกเทศมนตรีเมืองอุตรดิตถ์
อ้างถึง ๑. หนังสือจังหวัดอุตรดิตถ์ ด่วนท่ีสุด ท่ี อต ๐๐๒๓.๕/ว ๕๒๕๖ ลงวันท่ี ๒๑ พฤศจิกายน ๒๕๖๕ 

๒. หนังสือจังหวัดอุตรดิตถ์ ด่วนท่ีสุด ท่ี อต ๐๐๒๓.๕/ว ๕๔๐๙ ลงวันท่ี ๒๘ พฤศจิกายน ๒๕๖๕ 
๓. หนังสือจังหวัดอุตรดิตถึ ด่วนท่ีสุด ท่ี อต ๐๐๒๓.๕/ว ๕๖๒๐ ลงวันท่ี ๑๔ ธันวาคม ๒๕๖๕

สิ่งที่ส่งมาด้วย สำเนาหนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถ่ิน ด่วนท่ีสุด ท่ี มท ๐๘๐๘.๒/ว ๓๐๖๖
ลงวันท่ี ๑๒ เมษายน ๒๕๖๖ จำนวน ๑ ฉบับ
ตามที่จังหวัดอุตรดิตถ์ ได้แจ้งกำขับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้ผู้ปฏิบัติงานและผู้มืหน้าที่ 

ที,เกี่ยวซ้องด้านการเงินการคลังขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นถือปฏิบัติตามระเบียบและหนังสือสั่งการ 
ที่เกี่ยวข้องโดยเคร่งครัด ความละเอียดตามหนังสือที่อ้างถึง น้ัน

กระทรวงมหาดไทย แจ ้งว ่าเพ ื่อให ้การเบ ิกจ ่ายเง ิน ขององค ์กรป กครองส ่วน ท ้องถ ิ่น  
ถ ูกต ้องตามระเบ ียบ และบ ีองก ันการท ุจร ิตท ี'อาจเก ิดซ ื้นจากการลงนามถอนเงินฝากธนาคารหรือการ 
เขียนเข็คสั่งจ่าย จึงอาศัยอำนาจตามข้อ ๔ แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน 
การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๗ และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
กำหนดวิธีปฏิบัติในการเบิกจ่ายเงินให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นถือปฏิบัติ ดังนี้

๑. การลงนามถอนเงินฝากธนาคารตามข้อ ๓๗ แห่งระเบียบดังกล่าว ให้องค์กรปกครอง 
ส ่วนท ้องก ินแจ้งเง ื่อนไขสั่งจ ่ายต ่อธนาคารโดยให ้ผ ู้ม ือำนาจลงนามสั่งจ ่ายเง ินร ่วมก ันอย่างน ้อยสามคน 
ในจำนวนน้ีให้มีผู้บริหารท้องถ่ินและปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินลงนามส่ังจ่ายด้วยทุกคร้ัง และให้ผู้บริหารท้องถ่ิน 
มอบหมายให้ผู้ข่วยผู้บริหารท้องถิ่นหรือผู้ดำรงตำแหน่งไม่ตากว่าหัวหน้าหน่วยงานอีกหนึ่งคน และให้มอบหมาย 
ผู้ดำรงตำแหน่งไม,ตากว่าห ัวหน้าหน่วยงานเพ ิ่มอีกหนึ่งคน ในกรณีที่'ไม,มีผ ู้'บริหารท้องถิ่นเป ็นผู้ม ีอำนาจ 
ลงลายมือซ่ือถอนเงินฝากร่วมกัน กรณีผู้บรีหารท้องถ่ินไม,อาจปฏิบัติราขการไดํให้ผู้รักษาราขการแทนผู้บริหารท้องถิ่น 
ลงนามถอนเงินฝากธนาคารแทน และกรณีไม่มืผู้ดำรงตำแหน่งปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือมืผู้ดำรงตำแหน่ง 
ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแต่ไม่อาจปฏิบัติราขการไดํให้ผู้รักษาราขการแทนปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
เป็นผู้ลงนามถอนเงินฝากธนาคารแทน

๒. การเขียนเฃ็คสั่งจ่ายให้เจ้าหนี้หรือผู้มืสิทธิรับเงินทุกกรณีจะต้องขีดฆ่าคำว่า “หรือผู้ถ ือ” 
ออกทุกครั้ง และหากเป ็นการจ ่ายเง ิน เพ ื่อซ ื้อทร ัพย ์ส ิน  จ ้างทำของ หรือเช ่าทร ัพย ์ส ินตามข ้อ ๖๙ (๑) 
แห่งระเบียบดังกล่าวจะต้อง “ขีดคร่อม” ด้วย นั้งนี้ ห้ามผู้มือำนาจลงนามสั่งจ่ายเงิน ลงลายมือซื่อในเฃ็คที่ไม่ได้ 
มิการเขียนหรือพิมพ์ซื่อผู้รับเงิน และจำนวนเงินที่สั่งจ่ายโดยเด็ดขาด

/ ๓. การเขียน...



-๒ -

๓. การเขียนหรือพิมพ์จำนวนเงินในเช็คทั้งตัวเลขและตัวอักษรให้เขียนหรือพิมพ์ชิดคำว่า 
“บาท” หรือขีดเส้นหน้าจำนวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร โดยไม่มีฃ,องว่างที,จะเขียนหรือพิมพ์จำนวนเงิน 
เพ ิ่มเต ิมได้ และให้ขีดเส้นหลังขื่อบุคคลหรือนิต ิบ ุคคลที'มีส ิทธิรับเงินจนชิดคำว่า “หรือผ ู้ถ ือ” เพื่อไม่ให้ 
มีการเขียนหรือพิมพ์ซื่อบุคคลอื่นเพิ่มเติมได้อีก

ทั้งนี้ ขอให้ผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำกับและตรวจสอบการลงนามถอนเงินฝาก 
ธนาคาร และการเขียนเช็คสั่งจ่ายให้ถูกต้อง หากพบการทุจริตหรือมีการดำเนินการไม่เปีนไปตามระเบียบา ให้รีบ 
ดำเนินการตามอำนาจหน้าที่ และกรณีผู้กระทำการทุจริตเปีนผู้บริการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้จังหวัด 
พิจารณาดำเนินการตามกฎหมายที่เกี่ยวข้องทันที

จึงเร ียนมาเพ ื่อทราบและถือปฏิบ ัต ิโดยเคร่งครัด สำหรับอำเภอขอให้แจ้งองค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นในพื้นที่ทราบและถือปฏิบัติต่อไป

ขอแสดงความนับถือ

เนาย*เห,วัเ อภิจัยวัศรุคๆ®)
รองผู้ว่าราขการจังVวัค ปฏิบัติ'ราV)าร*เท,น 

ผู้วาราขการจัง*วัคธุครคิตคํ

สำนักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัด 
กลุ่มงานการเงิน บัญชี และการตรวจสอบ 
โทร. 0๕๕-๔๐๓๐๐๘ ต่อ ๕



ลาบํกงานส่งเสริมการปกครองท้องกินจังหวัดลุตรดัด?
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กระทรวงมหาดไทย 
ถนนอัษฎางค์ กรุงเทพๆ ๑ ๐ ๖ ๐ ๐

912? เมษายน ๒๔๖๖
เรื่อง การลงนามถอนเงินฝากธนาคารขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
เรียบ ผู้ว่าราชการจังหวัด ทุกจังหวัด
อ้างถึง ๑. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ด่วนที่สุด ท่ี มท ๐๘๐๘.๒/ว ๓๗๓๔ 

ลงวับที่ ๑๔ พฤศจกายบ ๒๔๖๔
๒. หนังสือกรมส่งเสรีมการปกครองท้องถิ่น ด่วนท่ีสุด ท่ี มท ๐๘๐๘.๒/ว ๓๘๑๖ 

/  ลงวับท่ี ๒๒ พฤศจิกายน ๒๔๖๔
๓. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนท่ีสุด ท่ี มท ๐๘๐๘.๒/ว ๙๐ ๑๖ ลงวันท่ี ๓๐ พฤศจิกายน ๒๔๖๔

ตามที่ กระทรวงมหาดไทยและกรมส่งเสรีมการปกครองท้องถิ่นได้แจ้งจังหวัดขอให้กำชับ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้ผู้ปฏิบัติงานและผู้มีหน้าที่ที่เกี่ยวข้องด้านการเงินการคลังขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นถือปฏิบัต ิตามระเบียบและหนังสือสั่งการที่เก ี่ยวข้องโดยเคร่งครัด ความละเอียดตามหนังสือ 
ที่อ้างถึง น้ัน

กระทรวงมหาดไทยพิจารณาแล้วเห็นว่า เพื่อให้การเบิกจ่ายเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ถูกต้องตามระเบียบ และบีองกันการทุจริตท่ีอาจเกิดข้ึนจากการลงนามถอนเงินฝากธนาคารหรือการเขียนเช็คส่ังจ่าย 
จึงอาศัยอำนาจตามข้อ ๔ แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บ 
รักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๔๔๗ และที่แกั1ขเพิ่มเติม กำหนดวิธีปฏิบัติ 
ในการเบิกจ่ายเงินให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นถึอปฏิบิติ ดังบี้

๑ . การลงนามถอนเงินฝากธนาคารตามข้อ ๓๗ แห่งระเบียบดังกล่าว ให้องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถ ิ่นแจ้งเง ื่อนไขสั่งจ ่ายต่อธนาคารโดยให ้ผ ู้ม ีอำนาจลงนามสั่งจ ่ายเง ินร่วมกันอย่างน ้อยสาม ฺคน  
ในจำนวนบ้ีให้มีผู้บริหารท้องถ่ินและปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินลงนามส่ังจ่ายด้วยทุกคร้ัง และให้ผู้บริหารท้องถ่ิน 
มอบหมายให้ผู้ช่วยผู้บริหารท้องถิ่นหรือผู้ดำรงตำแหน่งไม่ตากว่าหัวหน้าหน่วยงาบอีกหนึ่งคน และให้มอบหมาย 
ผู้ดำรงตำแหน่งไม่ตากว่าหัวหน้าหน่วยงานเพิ่มอีกหนึ่งคน ในกรณีที่ไม ่ม ีผ ู้บริหารท้องถิ่นเป ็นผู้ม ีอำนาจ 
ลงลายมือช่ือถอนเงินฝากร่วมกัน กรณีผู้บริหารท้องถ่ินไม่อาจปฏิบัติราขการได้ให้ผู้รักษาราขการแทนผู้บริหารท้องถ่ิน 
ลงนามถอนเงินฝากธนาคารแทน และกรณีIม่มืผู้ดำรงตำแหน่งปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินหรือมืผู้ดำรงตำแหน่ง 
ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแต่ไม่อาจปฏิบ ัต ิราชการได้ให ้ผ ู้ร ักษาราชการแทนปลัดองค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นเป็นผู้ลงนามถอนเงินฝากธนาคารแทน

๒. การเขียนเช็คสั่งจ่ายให้เจ้าหนี้หรือผู้มืสิทธีรับเงินทุกกรณีจะต้องขีดฆ่าคำว่า “หรือผู้ถ ือ”
ออกทุกครั้ง และหากเป ็นการจ ่ายเง ิน เพ ื่อช ื้อทรัพย ์ส ิน  จ ้างทำของ หรือเข ่าทรัพย์ส ินตามข้อ ๖ ๙  (๑)
แห่งระเบียบดังกล่าวจะต้อง “ขีดคร่อม” ด้วย ทั้งบี้ห้ามผู้มือำนาจลงนามสั่งจ่ายเงิน ลงลายมือชื่อในเช็คที่ไมได ้
มีการเขียนหรือพิมพ์ชื่อผู้รับเงิน และจำนวนเงินที่สั่งจ่ายโดยเด็ดขาด

ด้วนท่ีสุด'
ท่ี มท ๐๘๐๘.๒/ว ©า 0 ^ )

/ ๓. การเขียน ...



๓. การเขียนหรือพิมพ์จำนวนเงินในเช็คทั้งตัวเลขและตัวอักษรให้เขียนหรือพิมพ์ชิดคำว่า
'‘นาท” หรือขีดเส้นหน้าจำนวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร โดยไม่มีช่องว่างที่จะเขียนหรือพิมพ์จำนวนเงิน 
เพ ิมเติมได้ และให้ขีดเส้นหลังชื่อบ ุคคลหรือนิติบ ุคคลที่ม ีส ิทธํร ับเงินจบชิดคำว่า "หรือผ ู้ถ ือ” เพ ื่อไม่ให  ้
มีการเขียนหรือพิมพ์ชื่อบุคคลอื่นเพื่มเติมได้อีก

ทั้งนี้ ขอให้ผู้บริหารองคํกรปกครองส่วนท้องถิ่นกำกับและตรวจสอบการลงนามถอนเงินฝาก
ธนาคาร และการเขียนเช็คสั่งจ่ายให้ถูกต้อง หากพบการทุจริตหรือมีการดำเนินการไม่เนินตามระเบียบ•า ให้รีบ 
ดำเนินการตามอำนาจหน้าที่ และกรณีผู้กระทำการทุจริตเนินผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้จังหวัด 
พิจารณาดำเนินการตามกฎหมายที่เกี่ยวข้องทันที

จึงเรียนมาเพื่อทราบ และขอความร่วมมือแจ้งให้บายอำ๓ อ ทุกอำ๓ อทราบ พร้อมทั้งแจ้งให ้
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในเขตจังหวัดทราบและถือปฎิบ้ตโดยเคร่งครัด
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